                      哈尔滨理工大学教职工离职审批表
	
	编号：
	

	基

本

信

息
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	职称
	

	
	所在单位
	
	所在部门
	
	来校时间
	
	政治面貌
	

	
	最高学历

毕业学校
	
	最高学历

毕业时间
	
	最高

学历学位
	
	本人

手机
	

	
	是否享有学校

所有的房产
	
	房产

具体地址
	

	
	配偶姓名
	姜力群
	工作单位及联系电话

	

	
	入学时间
结束学业时间
毕业学校
所学专业
获得学位


	学习

工作

简历
	起始时间
终止时间
所在单位
从事工作或担任职务


	档案转移地址
	黑龙江省人才服务中心

	离职原因
	(陈述个人离职原因，可另附页)

	
	

	
	
	本人签字：
	年    月    日

	
	本人承担的教学、科研等任务的交接情况及审核意见：

	
	

	部门

意见
	

	
	
	负责人签字：
	年    月    日

	
	(需写明拟离职人员离职后，是否对所在单位科研、教学、管理等工作造成影响，结合影响情况，讨论决定是否同意离职，如

同意其离职，需写明人员离职后，相关工作后续计划。)

	
	

	二级单位班子

会议或党政联

席会议评议情

况
	

	
	
	党政负责人签字：
	年    月    日

	房产部门意见
	(我已了解学校离职职工房产相关政策情况)

	
	

	
	
	负责人签字：
	年    月    日


	分管或联系点

校领导意见
	
	分管教学工作

校领导意见
	

	
	
	（教师须签字）
	

	
	校领导签字：
	年   月   日 
	
	

	
	
	
	
	校领导签字：
	年   月   日 

	 党委学生

工作部意见
	
	分管学生工作

校领导意见
	

	
	
	
	校领导签字：
	年   月   日 

	(辅导员须签字)
	
	
	
	

	
	负责人签字：
	年   月   日 
	（辅导员须签字)
	
	

	  依据有关规定和要求，学校批准辞职的人员，须在批准辞职之日起一个月内，完成清理有关往来账目、

	归还学校的物产和办理辞职手续等相关事宜，在此期间学校将予以减编；批准辞职下月起停发工资、社保

	及一切福利待遇。配偶及亲属如属照顾对象调入学校的，须同时调离学校。因个人原因提出离岗人员不得

	参与当年学校绩效工资分配。

	  本人已认真阅读以上规定与学校相关文件，同意并遵照执行。

	
	本人签字：
	年   月   日 

	
	
	出国情况
	

	
	
	协议履行情况
	

	
	师资

意见
	
	

	
	
	
	经办人签字：
	年   月   日 

	
	
	协议签订/协议履行情况
	

	
	
	是否需支付违约金并返还

安家补贴
	

	
	人才

意见
	
	

	
	
	违约金金额
	

	
	
	返还安家补贴金额
	

	
	
	
	经办人签字：
	年   月   日 

	人事

部门意见
	
	
	
	

	
	
	人事档案材料：

	
	
	

	
	人事

意见
	

	
	
	
	经办人签字：
	年   月   日 

	
	
	
	
	

	
	
	返还待遇及劳资档案材料：

	
	
	

	
	劳资

意见
	

	
	
	
	经办人签字：
	年   月   日 

	
	
	

	
	人事处

意见
	

	
	
	
	经办人签字：
	年   月   日 

	
	

	分管人事工作

校领导意见
	

	
	
	校领导签字：
	年   月   日 

	相关会议

审议结果
	经     年     月     日
	次党委常委会/校长办公会讨论决定，同意离职。

	注：1.填表时不要改变表格格式。2.此表须正反面打印。3.编号由人事处人事科负责填写。


