附件3：
各单位报送佐证材料清单
    
各单位需向学校考聘办报送以下材料：
一、单位材料
《XX单位2022年度专业技术职务推荐人选汇总表》一式一份（含电子版），须经部门负责人签字并加盖部门公章。
二、个人材料
（一）纸质版材料
1.《申报表》一份（双面打印）；
2.博士后在站证明或博士后证书；
3.申报表中第二、三、五项业绩成果佐证材料原件；
4.首次申报教师系列专业技术职务人员，必须提供《高等学校教师资格证》，或省高师培训中心印发的《黑龙江省高校教师岗前培训合格证书》或《高等学校新入职教师国培示范项目培训合格证书》；
以上材料装入档案袋，并贴好档案袋封皮（附件4）。
（二）电子版材料（供第三方平台使用）
1.word格式和PDF格式《申报表》各一份；
2.代表性成果的佐证材料，按照《申报表》第五项“近五年代表性成果”的填写顺序提供佐证材料，佐证材料电子版（PDF格式）大小不能超过120M。

[bookmark: _GoBack]三、注意事项
（一）相关材料的命名格式为“单位-姓名-拟申报专业技术职务”。例如：机械学院-张三-教授。
（二）每位申报人员材料一个文件夹，包括实名、匿名材料各一套。匿名材料要求隐去个人和合作成员的姓名、联系方式等相关信息。

